
CONSIGNES POUR LA PERMANENCE DE LA DISTRIBUTION

RAPPELS  PRÉLIMINAIRES

• Les listes de distribution sont maintenant disponibles à la maison Wangari Maathaï dans le 
classeur vert, valables pour au moins trois mois. Sur ces listes, il vous faut veiller à cocher la 
colonne correspondant à la date du jour (et non pas barrer le nom, entourer la quantité ou 
annoter la ligne) mais aussi à garder les listes en bon état. 

• À chaque début de permanence, bien noter sur le tableau blanc tous les produits 
disponibles lors de cette distribution. Le tableau blanc peut être posé sur le chevalet. Les 
deux sont rangés à côté des balais.

• Si nous sommes nombreux à la permanence, c’est parce qu’il doit y avoir une personne par 
produit (pour la gestion de la liste et pour donner les produits en question). Les Amapien·nes 
n’ont pas à se servir eux-mêmes, notamment pour les fruits rouges, afin d’éviter au maximum 
les erreurs. 

• En fin de distribution, après appel des Amapien·nes qui ne sont pas venus chercher leur 
panier, on peut se partager le surplus de légumes, mais pour le reste des produits, on 
doit les mettre au frigo et prévenir le ou la référente. 

PRÉPARATION - 18h-18h30

Où je trouve ça ? Ici

Boîte métallique : pour déposer le jeu de clé de la
Maison WM durant la distribution. Pas de clés

dedans une fois la Maison WM quittée !
Grande armoire

Paniers Petite armoire
2 balances pour la pesée Petite armoire



CONSIGNES POUR LA PERMANENCE DE LA DISTRIBUTION

PRÉPARATION (SUITE) - 18h-18h30

Où je trouve ça ? Ici
Boîtes d’œufs de dépannage 

Les Amapiens doivent apporter leurs boîtes pour
en stocker le moins possible dans l’armoire Etagère du haut de la grande armoire

TOUS LES 
PRODUITS

☑ Indiquer sur le tableau blanc (à mettre sur le chevalet) les produits 
présents à cette distribution.

PAIN
☑ Indiquer le type de pain sur chaque sachet pour éviter les erreurs.
Les sachets sont livrés avec le pain. Il y en a aussi dans la grande armoire.
Les feutres se trouvent dans la grande armoire.

CHAMPIS ☑ Indiquer sur les caisses : Paris et Variés
POMMES-
POIRES

☑ Indiquer avec une feuille sur les deux tas : grands paniers et petits 
paniers.

DISTRIBUTION - 18h30-20h

LÉGUMES ☑ Peser les légumes pour composer les paniers et demi-paniers suivant la 
composition fournie par Les Plaisirs du Jardin le jour même.

ŒUFS ☑ Distribuer les parts suivant le nombre d’œufs indiqué par Stéphane 
sur un post-it : 5 œufs, 6 œufs ou 7 œufs suivant les distributions

FROMAGE Les produits sont dans des sachets nominatifs au frigo.

POULET Les produits sont au frigo. Les sachets sont nominatifs sauf :
les poulets, demi-poulets et bocaux qui ne sont pas nominatifs.

TOUS LES 
PRODUITS

☑ Cocher les gens une fois leur produit pris.
☑ Noter sur la feuille de distribution du produit, tout problème 
rencontré pendant la distribution (produit manquant,...) en indiquant le 
produit ou légume concerné ET le NOM de Amapien·ne concerné·e.
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FIN DE LA DISTRIB / RANGEMENT - 20h-20h15

TOUS LES 
PRODUITS

☑ A 20h, appeler les personnes qui ne sont pas encore venues chercher 
leurs produits.

TOUS LES 
PRODUITS

☑ Si des légumes restent après appels de toutes les personnes : 
les partager entre les distributeurs présents à la fin de la distribution.
☑ Si d’autres produits restent après appels de toutes les personnes : 
les conserver (chez soi ou dans le frigo) et prévenir le/la référente du 
produit.

TOUS LES 
PRODUITS

☑ Avec ou sans problèmes notés sur les feuilles de distribution des 
produits concernés : envoyer un message (écrit ou prendre en photo la
feuille de distribution annotée) à l’adresse mail du référent du produit

Ça va où ça ? Ici

Derrière la maison Wangari Maathai

Cagettes des légumes à plier 
2 balances pour la pesée Petite armoire

Plateaux à œufs Etagère du haut de la grande armoire
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Ça va où ça ? Ici

Paniers
Petite armoire

Pot en verre (lait de chèvre) Sac en papier dans la petite armoire

Téléphone portable Ça reste là. 
C’est aux bergers de la ferme urbaine
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Dernières vérifications (1/2)

Tables nettoyées
disposées comme ça

Éteindre la lumière
de la grande 

et de la petite salle
Si l’interrupteur de la

petite salle ne
fonctionne pas, c’est

que la Mairie a
(re)mis en

fonctionnement avec
un minuteur. 
Ne rien faire.

Sol nettoyé

Baie vitrée verrouillée
(poignée baissé)
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Dernières vérifications (2/2)

Portes du chalet : fermées à clé

Fermer le portail SAUF du 1er juillet au 30 septembre

Bloc portail à baisser


